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Introducere

* Scrisoarea trebuie adresatd unei persoane de contact folosind numele acesteia. Mentionati motivul pentru care scrieti
$i pentru ce slujbd anume candidati. Indicati unde ati gisit anuntul( de unde/cum ati aflat despre slujba respectivi) si
motivati de ce sunteti interesati. Descrieti pe scurt cine sunteti.

Argumentare

*De ce sunteti interesati de aceasta slujbd si de aceastd companie? De ce v considerati un candidat potrivit? Ce educatie,
calificiiri, experienti si abilititi transferabile(hard si soft) aveti? Unde ati obtinut aceste abilititi? In ce mod si unde le-
ati exersat pand acum? Cum puteti contribui la dezvoltarea organizatiei? Incercati s§ v ,,vindeti”!

Paragraful final

* Reiterafi motivatia pentru slujb# si organizatie. Reafirmati cu tirie de ce sunteti persoana potrivitd pentru aceasta
slujbd. Aritati disponibilitate pentru interviu in orice moment. Furnizati informatii suplimentare(website personal,
portofoliu, blog, etc.). Multumiti persoanei de contact pentru atentia acordati scrisorii dumneavoastri §i precizati ci
agteptati rispunsul cit de curind posibil. Semnati cu numele complet..





